
Ctrl + C 복사하기 Ctrl + T 글꼴 상자 열기 F5 처음부터 슬라이드 진행

Ctrl + X 잘라내기 Ctrl + ] 글자 크게 하기 Shift + F5 현재 슬라이드부터 진행

Ctrl + V 붙여넣기 Ctrl + [ 글자 작게 하기 Esc 슬라이드쇼 끄기

Ctrl + P 인쇄하기 Ctrl + B 글자 굵기 Ctrl + ↑ ↓ (마우스 휠) 확대/축소

Ctrl + S 저장하기 Ctrl + I 글자 기울이기 Home 슬라이드쇼에서 처음 슬라이드로 이동

Ctrl + Y 재실행 Shift + F3 대/소문자 변경 Ctrl + Shift + Tab 개요/슬라이드 탭 전환

Ctrl + Z 작업 실행 취소 Ctrl + Shift + C 서식 복사하기 Alt + P 동영상 재생/정지

Ctrl + Shift + V 서식 붙여넣기 Alt + U 재생중인 미디어 음소거

Ctrl + Shift + = 위 철자 Alt + ↑ ↓ 미디어 볼륨 조절

Ctrl + D 선택한 슬라이드 복사 Ctrl + = 아래 철자 Alt + Shift + ← → 미디어 앞으로 뒤로 건너뛰기

F12 다른 이름으로 저장 Ctrl + H 글자 찾아 바꾸기 Shift + F9 눈금표 표시/숨기기

Ctrl + W 슬라이드 종료 Alt + I 누른 후 S 특수 문자 넣기 Alt + F9 안내선 표시/숨기기

Ctrl + M 새 슬라이드 실행 Ctrl + E 가운대 맞춤 Ctrl + F1 작업창 표시

Ctrl + N 새 문서 생성 Ctrl + J 양쪽 맞춤

Ctrl + A 전체 선택 Ctrl + L 왼쪽 만춤

Ctrl + F 찾기 Ctrl + R 오른쪽 맞춤 Tab 다음 셀로 이동

Ctrl + F1 작업창 표시 Shift + Enter 줄 바꿈(문단 내) Shift + Tab 이전 셀로 이동

Ctrl + O 파일 열기 Home 줄의 맨 처음으로 커서 이동 Ctrl + Tab 셀에 행 삽입

Ctrl + G 그룹화 End 줄의 맨 끝으로 커서 이동 표의 마지막 행의 끝에서 Tab표 아래 새 행 추가

Ctrl + Shift + G 그룹화 해제 Ctrl + Shift + Home 텍스트 상자 첫 글자에서 블록 선택

Ctrl + Shift + F6 이전 프리젠테이션 창으로 전환 Ctrl + Shift + End 텍스트 상자 끝 글자에서 블록 선택

Ctrl + F6 다음 프리젠테이션 창으로 전환 Alt + Shift + ↑ 선택한 단락 위로 이동 F1 도움말 표시

Alt + ← → 도형 회전 Alt + Shift + ↓ 선택한 단락 아래로 이동 F7 맞춤법 검사

Alt + ← → ↑ ↓ 도형 크기 조절
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